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Informatica Basica

Windows XP - Introdugéo

A Microsoft trabalhou com afinco na nova versao do Windows: o Windows XP (o XP utilizado no nome vém da palavra
eXPerience), que inicialmente foi chamado de Windows Whistler, e que sucede o Windows Me e também o Windows 2000.

Area de Trabalho ou Desktop

senha

i Iniciar

Novidades da area de trabalho:

O Windows XP combina uma nova aparéncia com um design simples de usar. A area de trabalho e a barra de tarefas estdo mais
organizadas. O menu Iniciar fornece acesso facil aos programas. Além disso, hd mais opgdes para personalizar o0 ambiente da area
de trabalho.

1. Temas
N&o ha davidas de que vocé notou a nova aparéncia da barra de tarefas, do botéo Iniciar, das caixas de dialogo e dos outros elementos
da éarea de trabalho. Essa nova aparéncia é parte de uma tema, que se destina a uniformizar e organizar a area de trabalho. Vocé
pode alternar os temas, personalizar um tema ou reverter para a aparéncia do tema classico do Windows.

2. Menu Iniciar
O novo menu Iniciar esta mais inteligente e oferece mais opgdes de personalizag&o. Ele mostra quem estéd conectado. Além disso,
ele adiciona automaticamente os programas mais usados ao menu de nivel superior. Vocé pode mover qualquer programa para o
menu Iniciar. E agora, itens como as pastas Minhas imagens e Meus documentos e o Painel de controle também estdo disponiveis
no nivel mais alto.

3. Barra de tarefas
Quando muitas janelas de documento e programa estiverem abertas, o agrupamento na barra de tarefas disponibilizara mais espago
na barra. Por exemplo, se vocé tiver dez janelas abertas e trés delas forem documentos do Wordpad, os botbes da barra de tarefas
desses trés documentos serédo agrupados em um botdo denominado Wordpad. Clique nesse botéo e, em seguida, clique em um dos
documentos para visualiza-lo.
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Para melhorar a organizagdo na barra de tarefas, os icones na area de notificagéo (ao lado do relégio) ficardo ocultos quando ndo
estiverem em uso por algum tempo. Se algum icone ficar oculto, clique na seta (<) para exibir temporariamente esses icones. Se vocé
clicar em um deles, ele seré exibido novamente.

4. Painel de controle
O Painel de controle inclui um novo modo de exibigdo — o modo de exibig&o por categoria — que agrupa itens semelhantes. O modo
de exibigao classico continua exibindo todos os itens individualmente. Escolha o modo de exibigdo — por categoria ou classico —
que melhor atenda as suas necessidades.

5. Manter a sua area de trabalho limpa
Use o Assistente para limpeza da area de trabalho para remover da area de trabalho os atalhos que vocé néo usa. Esse assistente é
executado automaticamente a cada 60 dias ou vocé pode inicid-lo sempre que desejar.

Na Area de trabalho encontramos os seguintes itens:
e cones
e Barra de tarefas
o Botao iniciar
o Atalhos

1. icones
E a representacéo grafica de um texto, musica, programa, fotos e etc. vocé pode adicionar icones na area de trabalho, assim como

g[:

. Meu Computador MMel computadar ’

pode excluir. Alguns icones representam itens que ja vem com Windows XP: Lixeira

Meus Documentos %5 | Internet Explorer MHEEEEHEIEE para abrir o arquivo ou o programa, clique duas vezes
no icone.

2. Barra de tarefas
Sempre que vocé abre uma janela, um botdo correspondente a ela € exibido na barra de tarefas. O botdo desaparece quando a janela
é fechada.
Abarra de tarefas também possui 0 menu Iniciar e a area de notificagdo, onde vocé vera o relégio. Outros icones na area de notificagéo
podem ser exibidos temporariamente, mostrando o status das atividades em andamento. Por exemplo, o icone da impressora é
exibido quando um arquivo é enviado para a impressora e desaparece quando a impressao termina. Vocé também vera um lembrete
na area de notificagdo quando novas atualizagdes do Windows estiverem disponiveis para download no site da Microsoft.
O Windows XP mantém a barra de tarefas organizada consolidando os botées quando ha muitos acumulados. Por exemplo, os botbes
que representam emails individuais s&o agrupados automaticamente em um Gnico bot&o de email. Clicar no botdo permite que vocé
selecione uma determinada mensagem de email em um menu conveniente. A

74 Iniciar. EEe 6 windoy

a. O Botao Iniciar

14 Iniciar

O bot&o Iniciar é o principal elemento da Barra de Tarefas. Ele da acesso ao Menu Iniciar, de onde se pode acessar outros menus
que, por sua vez, acionam programas do Windows e instalados no Windows. Ao ser acionado, 0 botéo Iniciar mostra um menu vertical
com duas colunas. Alguns comandos do menu Iniciar tém uma seta para a direita, significando que ha opgdes adicionais disponiveis
em um menu secundario. Coloque o ponteiro sobre um item com uma seta e outro menu sera exibido.

0O lado esquerdo do menu Iniciar € atualizado com os links dos programas usados com mais freqliéncia. Na parte superior esquerda
sdo fixados os itens, atalhos para objetos como o navegador da Internet e o programa de email.
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b. Menu Iniciar

= Vitor

@ Internet Explorer _,.} Meus documentos

(A Microsoft Outlook
5 Documentos recentes  »

] Microsoft Waord

_f) Minhas imagens
[8 Bloco de notas

W Paint :'hf Minhas miisicas
Microsaft PowerPoint g, el compltadan
£ corelbraw 12

& Limpeza de disco E’ Painel de controle

&
=] Impressoras e aparelhos ..,

@ fAjuda e suporte
).) Pesquisar

Todos os programas D ) Executar...

& o computadar

O Menu iniciar pode ser configurado. No Windows XP, vocé pode optar por trabalhar com o menu Iniciar classico. Clique na barra de
tarefas com o botéo direito do mouse e selecione propriedades e entéo clique na guia menu Iniciar e em menu Iniciar Classico.
Esta guia tem duas opgdes:

Propriedades do menu Iniciar

Barra de targfas | Menu Iniciar |

==
1" e
G'\-m.uul..- Frre——.
ﬁ Er—— [ —
.
‘-a B o P
e [T

P—

(& Menu Triciar; Personalizar.
Selecione este estilo de menu para ter faci
aceszo & lntermet, ao emaill e aog seus

programas favoritos,

() Menu Tniciar' classico Perzonalizar...

Selecione egta opgdo para uzar o estilo de
menu de versdes anteriores do Windows,

[ ] J[ Cancelar ] Aplicar

Menu iniciar: Oferece a vocé acesso mais rapido a e-mail e Internet, seus documentos, imagens e musica e aos programas usados
recentemente, pois estas op¢des sao exibidas ao se clicar no botéo Iniciar. Esta configuragdo é uma novidade do Windows XP
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Menu Iniciar Classico: Deixa 0 menu Iniciar com a aparéncia das versdes antigas do Windows, como o Windows 2000, ME, 98 e
95.

2 ltens do Menu Iniciar
1. Todos os Programas: ativa automaticamente outro submenu, no qual aparecem todas as opgdes de programas.

& Tnternck Explorer __j Meus documentos

5 Microsaft Duthook "
:I Documentos recentes b

Micrasnft Whord ;

_:'Jr Minhas inagens
8 Bloca de rotas
W pare _._:r Hinhas misicas
icrasoft PowesFoint gj e e
T Corslcra 12
& urpeza da dsco EP Painel de controke

e: Coreckiar-ga ¥

3,'1 Impressorss & spareles

w Ajuds & suporte

,..) Prsquissr

q Todos 05 progranas D ¥ Executar...

2. Fazer Logoff: Abre uma janela onde vocé poderéa optar por fazer logoff ou mudar de usuario. Veja a fungao de cada um:
Trocar usuario: Clicando nesta opg&o, os programas que o usuario atual esta usando néo seréo fechados, e uma janela com os
nomes dos usuérios do computador sera exibida para que a troca de usuario seja feita.

Fazer logoff: Este caso é também para a troca de usuario. A grande diferenca é que, ao efetuar o logoff, todos os programas do
usuario atual serdo fechados, e s6 depois aparece a janela para escolha do usuario.

Fazer Logoff

LCancelar
—_—

3. Desligar o Computador
Clicando-se em Iniciar, Desligar o Computador, teremos uma janela onde é possivel escolher entre trés opgdes:
Em espera: E um estado em que o monitor e o disco rigido s&o desligados para que o computador use menos energia. Quando vocé
quiser utilizar o computador novamente, ele saira rapidamente do modo de espera e a sua area de trabalho sera restaurada ao estado
exato em que vocé a deixou. Use 0 modo de espera para economizar energia quando pretender ficar pouco tempo longe do
computador enquanto esté trabalhando. Como 0 modo de espera ndo salva em disco 0 estado em que se encontra a sua area de
trabalho, uma falha de energia pode resultar na perda de informagdes que néo tenham sido salvas.

Obs: Caso SHIFT seja pressionado o comando Em espera sera substituido por Hibernar
Hibernar: Clicando neste bot&o, o Windows salvara o estado da area de trabalho no disco rigido e depois desligara o computador.
Desta forma, quando ele for ligado novamente, a area de trabalho se apresentara exatamente como vocé deixou, com 0s programas

e arquivos que vocé estava usando, abertos.

Desativar: Desliga o Windows, fechando todos os programas abertos para que vocé possa desligar o computador com seguranga.
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Reiniciar: Encerra o0 Windows e o reinicia.

Desligar o Computador

Cancelar
—_—

4. Executar: Permite executar arquivos do programa e instalar novos dispositivos de hardware e software. Fornece um lugar
para vocé digitar o local e 0 nome de arquivo do programa que deseja executar. Caso néo tenha certeza sobre o local ou
nome de arquivo do programa, clique em Procurar. Vocé pode fazer uma conex&o de rede temporaria digitando o caminho
para um computador compartilhado. Vocé também pode obter acesso a Internet digitando o enderego (URL) do site que
deseja abrir.

5. Pesquisar: O Search Companion (pesquisar) facilita a procura por arquivos e pastas, impressoras, pessoas € outros
computadores na rede; & um recurso simples para procurar informagdes na Internet. O Search Companion (pesquisar) tem
um servigo de indexagéo que mantém um indice de todos os arquivos no computador, tornando as pesquisas mais rapidas.
E possivel especificar vérios critérios de pesquisa quando vocé usa o Search Companion (pesquisar). Por exemplo, vocé
pode procurar por arquivos e pastas por nome, tipo e tamanho. E possivel localizar um arquivo com base na data em que
vocé trabalhou nele pela Gltima vez ou procurar por arquivos que contém determinado texto. Vocé pode procurar por uma
impressora com um nome, local ou por um modelo especifico se estiver usando o Active Directory (O servigo de diretério
que armazena informagdes sobre objetos em uma rede e disponibiliza essas informagdes a usuarios e administradores de
rede).

6. Ajuda e suporte: O Centro de ajuda e suporte € um recurso abrangente com ferramentas e informagdes. Use Pesquisar,
indice ou Contelido para acessar o extenso sistema de ajuda on-line. Obtenha ajuda do suporte profissional on-line da
Microsoft, troque perguntas e respostas com outros usuarios e especialistas do Windows XP no grupo de noticias do
Windows ou use a Assisténcia remota para que um amigo ou colega de trabalho o ajude.

A ajuda facilita a localizag&o de informag@es sobre o recurso que esta sendo utilizado. As guias Contetdo, indice e Pesquisa
exibem informagdes Uteis que podem ser impressas ou copiadas.

7. Impressoras e aparelhos de fax: Mostra impressoras e aparelhos de fax j& instalados, também permite instalar novas
impressoras e novos aparelhos de fax.

8. Conexodes de rede: O recurso Conexdes de rede fornece conectividade entre o computador e a Internet, uma rede ou um
outro computador. Com ele, vocé pode obter acesso a recursos e funcionalidades de rede estando fisicamente situado no
local da rede ou em um local remoto. As conexdes so criadas, configuradas, armazenadas e monitoradas na pasta
Conexdes de rede.

O Assistente para novas conexdes ajuda a criar conexdes com a Internet por meio de modem dial-up, modem a cabo ou
ADSL. Vocé também pode criar conexdes de entrada diretas e de rede virtual privada (VPN) por meio desse assistente.
As conexdes de rede local séo criadas automaticamente quando um adaptador de rede é instalado.

Cada conexao na pasta Conexdes de rede contém um conjunto de recursos que pode ser usado para criar um vinculo
entre 0 seu computador e outro computador ou a rede. As conexdes de saida entram em contato com um servidor de
acesso remoto usando um método de acesso configurado (LAN, modem, linha ADSL, modem a cabo e outros) para
estabelecer uma conex&o com a rede.
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9. Painel de Controle: E fcil personalizar as configuragdes do computador com o Painel de controle do Windows XP. Para
abri-lo, clique em Painel de controle no menu Iniciar. Nele vocé pode: Alterar a aparéncia e o funcionamento do Windows
XP, adicionar e remover programas ou dispositivos de hardware, configurar as conexdes de rede e as contas de usuario,
entre outras opgoes.

Alkera a aparéncia dos itens da Area de trabalho, aplica um
kema ou protecdo de tela no computador ou personaliza o
renu 'Iniciar’ e a barra de tarefas,

Conexdes de
rede e de
Internet

Conecke-se 4 Inkernet, crie uma rede doméstica ou de
pequena empresa, configure uma rede para poder trabalhar
de casa ou alkere configuracdes de modem, telefone e
Internet.

Adicionar ou

FEMOYEr
programas
Instala ou remove programas e componentes do Windows,

Sons, fala e

dispositivos de
audio

Alkere o esquema de som ou sons individuais do computador
au canfiqure os alko-Falantes e dispositivos de gravacda,

Desempenho e
manutencao

Agende testes de manutencdo requlares, aumente o espaco
no disco rigido ou defina configuracdes para economizar
energia.

Impressoras e outros itens de

hardware

Altera as configuracdes da impressora, teclado, mouse,
camera e autros tipos de hardware,

Contas de usuario

Alkera configuracdes de contas de usuario, senhas & imagens.

Data, hora, idioma e opcies regionais

Altere a data, a hora e o Fuso horario do computador, bem
como o idioma usado e o modo de exibicdo de nimeras,
moedas, datas & horas,
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Ajusta as configuracdes do computador conforme as suas
necessidades visuais, auditivas & mokaras,
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10.

1.

12.

13.

14.

Meu Computador: Meu computador mostra o contetdo do disquete, disco rigido, unidade de CD e unidades de rede.
Também permite procurar e abrir arquivos e pastas, bem como obter acesso a opgdes no Painel de controle para
modificar as configuragdes do seu computador.

Minhas misicas: O Windows Media Player e a pasta Minhas musicas trabalham em conjunto para tornar o
armazenamento, a execugdo e o compartilhamento dos arquivos de musica no seu computador uma experiéncia
inesquecivel. Quando vocé usa o Windows Media Player para copiar as musicas do CD ou fazer o download da Internet, o
Windows as armazena por padrdo na pasta Minhas musicas. Esta pasta contém links para as tarefas de musica
especializadas que podem ajuda-lo a gerenciar e aproveitar as musicas armazenadas no seu computador.

Minhas imagens: Vocé pode organizar e compartilhar as imagens com outras pessoas no seu computador e na Internet
usando a pasta Minhas imagens. Quando as imagens da camera digital ou do scanner forem salvas no seu computador, 0
Windows ird armazené-las por padréo nessa pasta. Ela contém links para as tarefas de imagens especializadas, como
impressao de fotos e encomendas de copias na Internet, que ajudam a gerenciar suas fotografias e arquivos de imagem.

Documentos recentes: Exibe uma lista de até 15 itens, com atalhos para os Ultimos arquivos abertos. A limpeza da lista
Documentos recentes, ndo exclui os arquivos correspondentes.

Meus documentos: exibe a estrutura hierarquica de arquivos, pastas e unidades no computador. Ele também mostra as
unidades de rede que foram mapeadas para letras de unidades do computador. Usando Meus documentos, vocé pode
copiar, mover, renomear e procurar por arquivos e pastas. Por exemplo, é possivel abrir uma pasta que contenha um arquivo
que vocé deseja copiar ou mover, e arrastar esse arquivo para outra pasta ou unidade.

Elementos da Janelas

Para exemplificarmos uma janela, utilizaremos a janela de um aplicativo do Windows. O Bloco de Notas.

Botdo minimizar

Botio
Barra de raximizar

ol e
tedle £ Sem titulo - Bloco de notas |._||E|F§

Barra de | | Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda .
rnenuy Botdo

Fechar

area de texto

Barras de
rolagem

Barra de Titulo: esta barra mostra o nome do arquivo e o nome do aplicativo (programa) que esta sendo executado na janela.
Acbes da barra de titulos:

Mover a janela quando a mesma néo esta maximizada.
Manipular a janela pelo teclado (através do icone de controle — fica bem a esquerda desta barra).
Possuem os botdes de controle da janela.
o Minimizar: este botdo oculta a janela da Area de trabalho e mantém o botéo referente 4 janela na Barra de
Tarefas. Para visualizar a janela novamente, clique em seu botdo na Barra de tarefas.
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o Maximizar: Este botdo aumenta o tamanho da janela até que ela ocupe toda a Area da Trabalho.

Restaurar: Clique neste botdo e a janela sera restaurada ao tamanho original.

o Fechar: Este botdo fecha o aplicativo que esta sendo executado e sua janela. Esta mesma opgdo podera ser
utilizada pelo menu Arquivo/Sair. Se 0 arquivos que estiver sendo criado ou modificado dentro da janela néo foi
salvo antes de fechar o aplicativo, o Windows emitira uma tela de alerta perguntando se queremos ou n&o salvar
0 arquivo, ou cancelar a operagéo de sair do aplicativo.

o

4 Windows Explorer

E o gerenciador de arquivos do Windows.

== Prof. Vitor (C:)

: Arquiva  Edikar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuds o

Q- O 2 P mE NRAOIFIIFLXOIBFFXVYVIAXDBE

: Endereca }u’ 3} V| Ir
Tarefas do sistema ) __J J J ,J __J J
@ Erillai e e a530madem Arquivos de Documents and Inetpub Kpcms ternp
programas Settings
Q Adicionar ou remover programas
,.) Procurar arquivos ou pastas ,J /J @
. WINDOWS WUTemp WWindaws kP

Tarefas de arguivo e pasta

j iCriar uma nowa pasta
@ Publicar ests pasta na Web
Q Compartilhar esta pasta

Outros locais

:; Meu computador

() Meus dacumentos
|3 Documentos compartihados
% Meus lacais de rede

Detalhes

Prof. Vitor {C:)
Disco local

Sistemna de arquivos: NTFS
Espago livre: 12,9 GB
Tamanha tokal: 18,6 GB

6,86 MB 3 Meu computadar

No Windows Explorer, vocé pode ver a hierarquia das pastas em seu computador e todos os arquivos e pastas localizados em cada
pasta selecionada. Ele é especialmente util para copiar e mover arquivos.

Ele é composto de uma janela dividida em dois painéis: O painel da esquerda é uma arvore de pastas hierarquizada que mostra todas
as unidades de disco, a Lixeira, a area de trabalho ou Desktop (também tratada como uma pasta); O painel da direita exibe o contetdo
do item selecionado a esquerda e funciona de maneira idéntica as janelas do Meu Computador (no Meu Computador, como padréo
ele traz a janela sem divis@o, as é possivel dividi-la também clicando no icone Pastas na Barra de Ferramentas) Para abrir o Windows
Explorer, clique no botdo Iniciar, va a op¢do Todos os Programas / acessorios e clique sobre Windows Explorer ou clique sob o botéo
iniciar com o botéo direito do mouse e selecione a opgéo Explorar.

No painel da esquerda na figura acima, todas as pastas com um sinal de + (mais) indicam que contém outras pastas. As pastas que
contém um sinal de — (menos) indicam que ja foram expandidas (ou ja estamos visualizando as sub-pastas).

Para alterar caracteristicas, clique em opgdes de pasta no menu ferramentas

Botdes da barra de ferramentas:
Q-0 7 PipE NROFFHODBFFIXYI 4 RDBE
o) @ @) @0 @) 0..@@@@@.....@@@

1. \Voltar; Atualizar; Copiar Para;
2. Avangar; 9. Paglnalnlc'lal, 17_ Excluir;
3 Acima: 10. Mapear Unidade; 18. Desfazer;
4: Pesquisar- 11. Desco_nectar; 19. Propriedades;
5 Pastas: 12. Favoritos; 20. Recortar
6. Modos de Exibigao; 13. Historico; 21. Copiar;
7. Parar ’ 14. Tela Inteira; 22. Colar;
. ’ 15. Mover Para; 23. Opgoes de Pasta.
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Pastas (diretério ou Subdiretorio)

-"J Para criar uma pasta siga estes passos:

Abra a pasta ou unidade de disco que devera conter a nova pasta que sera criada.
clique no menu Arquivo / Novo / Pasta.

Aparecera na tela uma Nova Pasta selecionada para que vocé digite um nome.

. Digite 0 nome e tecle ENTER

% Prof. Vitor (C:)
Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

o=

m Akaho
a' Parta-arquivos
Renomear -
Imagem de bitma
Propriedades o d P

™ CarelDRawW 12.0 Graphic
Prof, Wikor {C:) # E Corel R.AN.E. 3.0

Fechar ? Corel PHOTO-PAINT 12.0 Image

Lixeira do Windows

Lixeira é uma pasta especial do Windows e ela se encontra na Area de trabalho, mas pode ser acessada através do Windows Explorer.
Se vocé estiver trabalhando com janelas maximizadas, ndo conseguira ver a lixeira. Use o botéo direito do mouse para clicar em uma
area vazia da Barra de Tarefas. Em seguida, clique em Minimizar todas as Janelas. Para verificar o conteido da lixeira, dé um clique
sobre o icone e surgiré a seguinte figura:

Atencéo para o fato de que, se a janela da lixeira estiver com a aparéncia diferente da figura acima, provavelmente o icone Pasta
esta ativo. Para apagar um item da lixeira, abra a pasta, e selecione 0 mesmo, e entéo pressione a tecla DELETE. Surgira uma caixa
de dialogo como a figura a seguir:

Confirmar exclusao de arquivo

)

_J Tem certera de que deseja enviar Texto.txt' para a 'Lixeira’?
L7

Clique em SIM e entdo o arquivo sera enviado para Lixeira.

5 Esvaziando a Lixeira

Ao Esvaziar a Lixeira, vocé esta excluindo definitivamente os arquivos do seu Disco Rigido. Estes ndo poderdo mais ser mais
recuperados pelo Windows. Entdo, esvazie a Lixeira somente quando tiver certeza de que ndo precisa mais dos arquivos ali
encontrados.

1. Abra a Lixeira

2. No menu ARQUIVO, clique em Esvaziar Lixeira.

Vocé pode também esvaziar a Lixeira sem precisar abri-la, para tanto, basta clicar com o botdo DIREITO do mouse sobre o icone da
Lixeira e selecionar no menu de contexto Esvaziar Lixeira.

6 Acessorios do Windows

O Windows XP inclui muitos programas e acessorios Uteis. Sao ferramentas para edigdo de texto, criagdo de imagens, jogos,
ferramentas para melhorar a performance do computador, calculadora e etc.
A pasta acessorio é acessivel dando-se um clique no botéo Iniciar na Barra de tarefas, escolhendo a opgao Todos os Programas e,
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no submenu que aparece, escolha Acessorios.
1. WordPad

O Windows traz junto dele um programa para edi¢do de textos. O WordPad. Com o WordPad é possivel digitar textos, deixando-os
com uma boa aparéncia. Mas poderiamos dizer que o Wordpad é uma versdo muito simplificada do Word. Os usuarios do Word véo
se sentir familiarizados, pois ele possui menus e barras de ferramentas similares. Porém o Word tem um ndmero muito maior de
recursos. A vantagem do WordPad é que ele ja vem com o Windows. Entao, se vocé ndo tem em seu computador o Microsoft Word,
podera usar o WordPad na criacdo de seus textos.

2. Paint
O Paint € um acessorio do Windows que permite o tratamento de imagens e a criagéo de varios tipos de desenhos para nossos
trabalhos.

3. Calculadora

A calculadora do Windows contém muito mais recursos do que uma calculadora comum, pois além de efetuar as operacdes
basicas, pode ainda trabalhar como uma calculadora cientifica. Para abri-la, va até acessérios.

A Calculadora padréo contém as fungdes basicas, enquanto a calculadora cientifica é indicada para célculos mais avangados. Para
alternar entre elas clique no menu Exibir

4.  Ferramentas do sistema
O Windows XP tras consigo uma serie de programas que nos ajudam a manter o sistema em bom funcionamento. Esses programas
sdo chamados de Ferramentas do Sistema. Podemos acessa-los através do Menu Acessorios, ou abrindo Meu Computador e
clicando com o botdo direito do mouse sobre a unidade de disco a ser verificada, no menu de contexto, selecione a opgéo
propriedades:

Expandir

Explarar
Abrir
Pesquisar, ..

Compartibamento & seguranca. ..
Farmatar. .,

Copiar
Colar

Renomear

Propriedades

Na janela de Propriedades do Disco, clique na guia Ferramentas:
Nesta janela, temos as seguintes opgoes:
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Informatica Basica

Propriedades de Prof. Vitor (C:)

Geral | Femamentas | Hardware | Compartilhamento || Cota

Werficagdo de eros

Esta oppao verficara ze ha emoz no
waolume.

| Werificar agora...

Desfragmentagio

% Esta opcdo desfragmentard oz arquivos do
wa wolume.

Desfragmentar agora...

Backup

= Ezta opgao efetuara o backup doz argquivos no
waolume.

Fazer backup agora...

[ ok ][ Cancelar ]

a. Verificagao de erros: Ferramenta que procura no disco erros, defeitos ou arquivos danificados.

b. Desfragmentagdo: Quando o Windows grava um arquivo no Disco, ele o grava em partes separadas, quando
precisar abrir esse mesmo arquivo, o proprio Windows levara mais tempo, pois precisa procurar por todo o disco.
Usando esta ferramenta, ele ajusta o disco e torna o computador até 20% mais rapido.

c. Backup: Ferramenta que cria uma copia dos seus arquivos ou de todo o sistema, para o case de algum problema,
nada seja perdido.

5. Restauragéo do sistema

Além da ferramenta Backup, o Windows XP apresenta uma ferramenta mais avangada e simples que protegem o sistema contra erros
e falhas, esta ferramenta encontra-se em Acessorios / ferramentas do sistema .

Vocé pode usar a restauragéo do sistema para desfazer alteragdes feitas no computador e restaurar configuragdes e o desempenho.
A restauragao do sistema retorna o computador a uma etapa anterior (ponto de restauragéo) sem que vocé perca trabalhos recentes,
como documentos salvos, e-mail ou listas de histérico e de favoritos da Internet.

As alteragdes feitas pela restauragdo do sistema séo totalmente reversiveis. O Computador cria automaticamente pontos de
restauragdo, mas vocé também pode usar a restauragéo do sistema para criar seus proprios pontos de restauragéo. Isso é Util se
vocé estiver prestes a fazer uma alteragéo importante no sistema, como a instalagao de um novo programa ou alteragdes no registro.
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